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TIMEBANK/FLEKSITID (TIDSBANK)

Menyen TIMEBANK/FLEKSITID finner man i venstre menyen under topp-fane ANSATTE.

Merk! Ta kontakt med tamigo support, om du ikke har tilgang til menyen
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© Tilbake til overslkten

Flekskonto

Detaljer

Ar|2021 Ta med fremtidige uker

Kari Nordman

im O saldo
(=)
Kari Nordman

Uk D Kontrak Tiem Overtid e Korrokei /- time Sald
© 0,00
3750 37, .00 0,00
7,50 3 0 0 0,00
3750 0 0 1,50
37,50 0,00 1,50
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1. Bakgrunn

Timebank/ Fleksitid benyttes normalt i forbindelse med fastlpnnede (Manedslgnnede) i heltid eller
deltid stilling, og har kontraktsfestet ukentlig arbeidstid (eks. 37,5 timer pr uke fratrukket spisepause)

Timebank/Fleksitid funksjonen summerer opp antall faktisk arbeidede timer i en uke (registrerte

timer i meny Timeliste), og sammenligner dette med den ansattes oppsatte (gjeldende) ukentlige
kontraktstimer.

Eks. En ansatt med 37,5 timers uke som standard, og der det i Timeliste (Faktiske vakter) er registrert
39,5 timer sist uke, vil fd + 2 timer pG Timebank/Fleksitid. (39,5 —37, 5 = + 2t)

Den gjeldende «Kontraktstimer/Uke» pa en ansatt, finner man under fane Ansatte -> Ansatte.
Merk! Les dette dokumentets pkt. 2 szerskilt, for korrekt oppsett av Kontraktstimer/Uke.

2. Innstillinger Timebank/Fleksitid

For a benytte Timebank/Fleksitid, forutsettes det at Administrator har satt noen fa grunnleggende
innstillinger i systemet.

a.) | Lgnnsmodellen skal det vaere huket av for at Timebank/Fleksitid gjelder for den Ipnnsmodellen
de ansatte er knyttet til.

Lennsmodell: Ménedslonnn (Adm) v
Navn pé ny lennsmodel Legg til

Informasjon

\nedslgnnn (Adm)

Manedslenn (fordeles jevnt)
Lonnsfordeling Prosent

Kontrakttype

Bruker Flekskonto D

b.) Fglgende grunninnstillinger (se under), fane Oppsett generelt og venstre meny Innstillinger, bgr
man ta stilling til noen faktorer. (se ogsa neste side for forklaringer)
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Deoaktiver Flokskonto ved ondring av kentraktstyper

I nnN Stil Ii n g er Deaktiver Flekskonto dersom du skifter kontrakttyper
fra fulltid til timelennet

| Fleks Deaktivere Flekskontoen for medarbeidere med en

€ Generalle innstillinger start eller slutt dato midt i en méaned

5l& pa denne innstillingen for & deaktivere

&= Kommunikasjon Flekskontoen for denne maneden, hvis en...

& HR .
Gd over til ny Flekskonto 2016-01-01 %

£ Vaktplan Ny Flekskonto skal tre i kraft fra og med den valgte
dato.

= Vaktbors
Rediger Flokskonte

A Fravser
Ja, planleggere kan foreta endringer i
medarbeidernes Flekskonto.

@ Timelista

43 Touch Tillat korreksj pé saldo i Flaksh
Gir tillatelse til & legge til korreksjoner pé saldo i

3 Lenn Flekskonto i den ukentlige pop-up oversikten. Hvis

& Bhonomi Vis Flekssaldo i Lagg Plan.

£ Forecost Ja takk, vis flekssaldo pd ansatte i Legg Plan. Husk &
klikke p& Lagre for & oppdatere tallene i..

A Advarsler §

Abonnementer Vis advarsel nér salde i flekskonto er under felgende 10

tall:

l Algoritme §
Viser advarsel i ukentlig oversikt i Timeliste nér

& Siderhet§ GOPR sluttsalde i flekskonto er under gitt saldo.

Vi beskriver kort de viktigste og mest benyttede innstillingene.

Rediger Timebank/Fleksitid
Ved a huke av her gis Planlegger mulighet til manuelt & gjgre endringer i en ansatts
Timebank/Fleksitid (saldo). Alle endringer som gjgres vil veere dokumentert (Logget).

Tillat korreksjoner pa saldo i Timebank/Fleksitid
Hukes det av her, vil Planlegger kunne korrigere saldo direkte i apningssaldo. Administrator vil alltid
kunne endre startsaldo

Merk! Om man tillater dette, vil det ikke vaere sporing pa endringer som er foretatt pa saldo. Vi
anbefaler derfor at denne innstillingen ikke hukes av.

Flekskonto
Oversikt
Ar 2022 v Ta med fremtidige uker
& Innstill periode
Navn Startsaldo Uker
Karl Nordman 400 524
Ola Nordmann 100 524

Vis Timebank/Fleksitid i Legg Plan
Timebank/Fleksitid saldo vil vises i egen kolonne til hgyre i Legg vaktplan, om det hukes av her. Nar
en vaktuke lagres, vil Timebank/Fleksitid oppdateres (med Hittil saldo + Planlagt), nar uken lagres

Vis advarsel nar saldo i Timebank/Fleksitid er under fglgende tall
En advarsel vises i Timeliste dersom saldo pa Timebank/Fleksitid blir lavere enn oppsatte grense.

Vis ukentlige oversikter for medarbeidere
Saldo vil vises i egen pop-opp boks i meny Timeliste uke (beskrives i senere avsnitt)
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4. Oppsett kontraktstimer/uke, oppstart og startdato ansatte

For ansatte som er knyttet til en Isnnsmodell for Timebank/Fleksitid, vil Timebank/Fleksitid

automatisk veere igangsatt.
Men det er viktig a vaere bevisst starttidspunktet for Timebank/Fleksitid beregninger og saldo ved

oppstart.

| utg. pkt. tar systemet tak i den ansattes registrerte startdato (ansettelse), og benytter denne dato
for oppstart av Timebank/Fleksitid i kombinasjon med valgte lennsmodell og registrerte Timer/Uke
(Kontraktstimer pr. uke). som kalkulering mot antall timer arbeidet.

Det er derfor viktig at korrekt Startuke er satt, og at det ved senere endringer i Kontraktstimer/Uke,
settes fra en gitt dato (Eks. en mandag eller den 1.ste i maneden)

Sta i fane Ansatte og venstre meny Ansatte og klikk pa navnet til den aktuelle ansatte. Velg deretter i
venstre meny LONN OG PLAN. Klikk s& pa editer tegnet utenfor feltet Timer/Uke. (se bildet)

Medarbeiderdetaljer

Kari Nordman
R = adm2@tamigo.no
% +47 0005665

@ Last opp bilde

Lennsnummer: Lén ut ansatte til and re avdelinger @

Staminformasjon
901 0
| Lenn og plan
Lenn: Avd. 3
Notater ( Manuelle registreringer ) avdeling 4
o BPA |
Kompetanse Lennsmadell: -
BPA 2
Tiigjengelig BPA Adm (VO 21)
L] Testawd
Fravzar

Maks lenn per mnd.
Lennsfordeling/fvd.
Roller Min. ménedslann:

Dokumenter

Saorlige rettigheter Maks kontraktstimer/ ke

Saldoutbetaling

Min. kontraktstimer/Uke

Kontraktstimer/Uke
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| bildet som popper opp kan du na sette dato for justering av kontraktstimer. | dette eks. endres
lgpende kontraktsimer fra 37,50 til 30 timer pr. en gitt uke (anbefalt mandag). Timebank/Fleksitid
justeres deretter tilsvarende fra samme dato/uke.

Historikk pd kontraktsimer

Start dato Slutt dato
230.00.2021

01.07.2020 29.09.2021

Start dato Slutt dato

PP n— =S

1 1

Iemm-mdane---wd 2022 |
1

Uk Mo Ti On To Fr Lo Se

Kontraktstimer pr. uke Dager/uke
3750

37,50

Kontraktsti . uke
Koniraktstmer pr. ke Dogor/uke

D
L2
I=]
2
[+ ]

X
Kommentar
Kommentar
| it |
(-]
I 1
1 1
————— o

Etter justering

Historikk pé kontraktsimer

Kontraktstimer pr. uke Dager/uke

Kommentar

Start dato Slutt dato
E 31.01.2022
30.09.2021 30.01.2022
01.07.2020 20.00.2021
Start dato Slutt dato
31.01.2022

Startsaldo (Ansatt)

Kontraktstimer pr. uke  Dager/uke

0,00 5

Kommentar

| utgangspunkt settes saldo til 0 den dag (mandag)/uke dere har valgt som oppstarts-uke, pa nye

ansatte med Timebank/Fleksitid.

Merk! Dersom det kun er gjort endringer i Kontraktstimer/Uke vil den ansattes saldo vaere identisk

med saldo fgr endring.
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Sta i fane Ansatte og klikke pa venstre meny Timebank/Fleksitid.

Du vil na fa opp en liste med de ressurser (ansatte), som opererer med Timebank/Fleksitid i din
virksomhet/avdeling. (Se neste side)

Flekskonto

Oversikt

Ar| 2022 v Ta med fremtidige uker

Ansatte & Innstill period

Logg-inn oversikt

Navn Startsaldo Uker
Timebank/Fleksitid

Ansatte endringer

Ansattliste

Ved 3 klikke i feltet Startsaldo, kan du na sette dpningssaldo for den ansatte og lagre.

Kan du IKKE redigere i Startsaldo, er det fordi det er satt sperre for dette i innstillinger.
Kontakt din Administrator for ytterligere bistand.

5. Timebank/Fleksitid menyen

Alle innstillinger er na satt, og Timebanken vil na begynne med automatiske kalkuleringer, slik at
bade du og den ansatte kan fglge utviklingen i saldo.

Flekskonto

Ar 2022 ~ Ta med fremtidige uker

Ansatte

Logg-inn oversikt

Nawvn Startsaldo
Timebank/Fleksitid

Ansatte endringer

Ansattliste

Krmnetanzer

Klikk pa den ansattes navn for detaljert visning og oversikt.

| bildet som popper opp vises en graf, som visualiserer uker der antall timer gar i pluss (Grgnne) og
uker der antallet gar i minus (Rgde).

Man kan velge ar, og hvorvidt man gnsker a se fremtidige uker. Ved valg av fremtidige uker, vil
systemet, basert pa hva som foreligger av godkjente vaktplaner frem i tid, simulere saldo uke for uke
= dagens dato + planlagt i fremtidige uke. (Se bilde neste side)
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Flekskonto

Detaljer
21~ Ta med fremiidige uker

Kari Nerdman

Kolonnene i detaljert visning (Uke visning) viser (med referanse til bildet over)

Uke nr.

Dato = fgrste dag (mandag) gjeldende uke

Kontraktstimer er lik satte antall timer pr. uke, i henhold til gjeldende arbeidskontrakt.
Timer = faktiske timer arbeidet fra meny Timeliste -> Utf@grte vakter (kolonne Faktiske|
vakter)

Overtid (se senere avsnitt)

Korreksjon = Korreksjoner gjort manuelt for a korrigere fleksitid saldo. Se senere avsnitt
+/- timer = Angjeldende uke

Saldo = Akkumulert saldo pr. angjeldende uke

Eal

© Now

Automatisk summering av timer pr. uke

Tamigo summerer KUN og automatisk timene som er registrert som utfgrte i Timeliste, og
presenterer disse uke for uke (dag for dag) i kolonne timer.

Disse sees sa opp imot satte Kontraktstimer/uke.

160,74 164,50 0,00 0,00 0,00 379 579

@nsker man 3 se en enda mer detaljert visning (dag for dag) skal man klikke pa [|¥ til hgyre for uke
nummeret. (Se bildet neste side). Det er ogsa i dette bildet man kan foreta manuelle korreksjoner, og
eventuelt velge utbetaling av pluss timer eller trekk ved minus timer til Ignn. (Se beskrivelse senere i
dokumentet.)
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Uke Dato Kontroktstimer Timer
01.01.2022 10,71 250
032.01.2022 37,50 37,50
[>] ro12022 3750 3750
b
E 17.01.2022 37,50 4250
N
17.01.2022 5,36 7,50
18.01.2022 5,36 7,50
19:01.2022 5,36 7,50
20.01.2022 5,36 7,50
21.01.2022 5,36 2,00
22.01.2022 5,36 3,50
23.01.2022 5,36 0,00

6. Timebank/Fleksitid ved fraveer

Tamigo bgr settes opp til 3 handtere timer eller manglende timer ved fravaer spesifikt pr fravaerstype.
| dette avsnitt gar vi igiennom anbefalte innstillinger:

KORTIDS FRAVZR (eks.)

e Egenmelding

e Barns sykdom

e Syk arbeidsgiverperiode
e Permm. Ignn

Felles for disse fravaerstypene, er at den ansatte skal ha «betalt» i henhold til vaktplan. Det betyr at
ved registrering av korttids fraveer, som over normalt vil ha timer i Timeliste registrert som faktiske
vaker. Timene vil derfor ogsa registrere som faktisk timer i Timebank/Fleksitid.

LANGTIDS FRAVZAR/FERIE

e Syk over arbeidsgiverperioden
e Ferie

e Svangerskapspermisjon

o Evt. flere

Felles for denne typen fravaer er at det normalt ikke registreres timer i Timeliste, da man som
arbeidsgiver ikke utbetaler Ignn for slikt fraveer

Dersom man velger a registrere timer i Timeliste (i henhold til plan) pa en eller flere av disse
fraveerstypene, se lenger ned i dette avsnittet.
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Som Administrator, ga til fane Oppsett generelt -> Fraveaer (Venstre meny). | bildet vil samtlige
fraveerstyper listes opp.
Klikk rediger ikonet (se bildet)

Ferle/Perm B X
% Permisjon m. Lonn Per Permisjon m. Lenn =3 2 X
$ Ferie Fer Ferie = » |
& Permisjon u. lenn Per Permisjon u. lenn | Activert | = X

| pop-opp bildet (som sa inneholder alle innstillinger pa fravaerstypen), velger du venstre meny
@konomi, og huker av i feltet «Deaktiver Flekskonto»

Oppdater fravaer x
Ferie
Informasjon konomi [
Fraveerssaldo Produktive: @ Deakliver Flekskonto @
Automatiske vakter Fjern tillegg ® Deaktiver Flekskontoen @
ved fraveerets start
Tillatelser Fjern lannsomkostninger IS )
Oppdater balansen far ®
@konomi Trekk fra bonus o] fraveeret starter
Arsplanlegging Velg refusjon @ Deaktiver Flekskonto ved @
fraveerets opphar
Ingen refusjon ~
Kompenser kontraktstid @

med denne fraveerstypen

Sy
Lagre & Lukk 1R
b A

Dette valget (forrige side) gjor at Timebank/Fleksitid saldo pr. dagen f@r fraveeret ble registrert til og
med den siste dagen for fraveeret forblir den samme. Systemet deaktiverer kalkulering av +/- tid i
fraveersperioden

Uke Dato Kentraktstimer Timer Aktivitet Kerreksion /- timer Saldo

5,00

b 0L01.2024 30,00 30,00 0,00 0,00 0,00 5,00

b 08012024 30,00 28,00 0,00 000 -2,00 3,00
15.01.2024 30,00 31,00 0,00 000 1.00 14,00

> 22012024 30,00 37,00 0,00 000 7.00 11,00

D 29012024 Deaktivert uke

P 05022024 30,00 32,00 0,00 0,00 2,00 13,00

150,00 158,00 0,00 0,00 8,00 13,00

ANDRE Fraveer
En siste variant, er a styre +/- timer i Kontraktstypen ved fravaer, pa lik linje varianter av overtid som
utbetales direkte til Isnn og ma ga tilsvarende i minus i Tidsbanken. (se neste avsnitt)

e Permu.lgnn

e Avspasering

e Udokumentert Fraveer
o Ml
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Felles for disse er at man eventuelt IKKE registrere timer i Timeliste, slik at ogsa 0 timer legges til
Timebanken. Normalt vi da uken ga tilsvarende i minus i Tidsbanken, da vedkommende i henhold til
kontrakt (plan) skulle jobbet X antall timer den dagen

I noen tilfeller gnsker man a registrere timer i Timeliste ogsa pa disse fravaerstypene men de skal ikke
innga som pluss timer i Timebanken.

Eks. Ved avspasering eller udokumentert fravaer gnsker man pa et senere tidspunkt a ta ut en
rapport pa antall timer som er avspasert eller har udokumentert fravaer. Dersom det IKKE er timer i
Timeliste vil ikke rapporten vise antall timer med disse fravaerene

I Isnnsmodellene (Med Flekskonto) ma da slike fraveerstyper settes opp som fglger.
e Beregningsmetode = Timer

e Lgnn=(-)100%
e Eksporter til = Flekskonto

Fraveer

Aktivitet Lennsart Fakturakode i Fjern folgende Lenn Eksporter til

Timer i aft o Flekskonto

| bildet under vises det til bruk av Avspasering en dag. Timen registreres i Timeliste = 7 og under
kolonne timer fremkommer 7 timer i Tidsbanken men i kolonne Aktivitet (her i dette eks. Fravaers-
aktivitet) -7 timer. Dagen ble da summert med O timer.

2}
E
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7. Styring av overtid til Timebank/Fleksitid
Det er normalt 2 typer handtering av overtid i kombinasjon med Tidsbank/Fleksitid.

1.) Overtidstimen gar til Tidsbanken, for evt. senere avspasering (alt. Utbetaling fra tidsbanken
se senere avsnitt), og overtidstillegget (50%/100%) gar til utbetaling (Ignn)

2.) Overtid og tillegget gar til utbetaling (Ignn)

| de tilfeller (pkt. 2), alt gar til utbetaling, er det ofte at kunde tillater at den ansatte kan velge
dette som et alternativ til plusstimer i Tidsbanken (pkt.,1). (/ henhold til lov, skal alltid
overtidstillegget utbetales). Det vil si at her ma Ignnsmodellen settes opp med kombinasjon 1 og 2,
for a dekke fleksibilitet.

Timer til Ignn (andre)

I noen tilfeller kan det veere aktuelt a utbetale andre typer arbeidede timer til Ignn i stedet for at
disse gar til Timebank/Fleksitid. | de tilfeller dette er aktuelt opprettes det aktiviteter (som kan
benyttes i Timeliste) og regler knyttet til bruk av aktiviteten, somt styrer disse til direkte utbetaling.

Vi anbefaler at tamigo support kontaktes for bistand til 3 sette opp styring av overtid i
kombinasjon med Tidsbank/Fleksitid.

8. Manuelle korrigeringer av timer i Timebank/Fleksitid!

I noen tilfeller vil det veere ngdvendig/gnskelig av ulike arsaker a gjgre manuelle korreksjoner i fleks-
saldoen pa en ansatt.

| Timebank/Fleksitid er det derfor apnet for mulighet for a gjgre en manuell korreksjon, som igjen gir
korrekt timesaldo.

Eks pa manuell korreksjon:
1. Klikk fgrst pa tegnet P for & fa detaljert dagsvisning.

2. Klikk deretter pa rediger = knappen (kolonne Korreksjon) pa den dagen/datoen du gnsker
a registrere korreksjonen pa. (Se bildet)

Uke Dato Kontraktstimer Timer Aktivitet

01.01.202% 30,00 30,00 0,00
08.01.202% 30,00 28,00 -700
15.01.2024 30,00 31,00 0,00

30,00 37,00 0,00

6,00 7,00 0,00
6,00 7,00 000 o

24.01.2024 6,00 9,00 oo0
6,00 7,00 000 E&
6,0 7,00 oon
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Korreksjonsmeny popper opp

Sett inn det antall timer i pluss/minus (+/-) som skal korrigeres. Skriv

Legg til/Rediger korreksjon x®
deretter en kort forklaring til korreksjonen, og velg sa Lagre og Lukk.

Dato
25.01.2024
Manuell korreksjon a.) Sett minus foran antallet om saldo skal korrigeres ned

5,0

d b.) Sett timer i pluss om saldo skal korrigeres opp

Kommentar

Feil i startsaldo

P

Lagre og Lukk

| Tidsbank/Fleksitid, fremkommer alle slik manuelle korreksjoner i egen logg under, ukesvisning av
saldo. (Se bildet)

4 v 22012024 30,00 3700 0,00 5,00 12,00
22.01.2024 6,00 7,00 o000 o 0,00 1,00
23.01.2024 6,00 7.00 000 © 0,00 1,00
24.01.2024 6,00 900 000 o 0,00 300
25012024 6,00 7,00 0,00 E% 600
26,01.2024 6,00 7,00 opo o 0,00 1,00
27.01.202% 0,00 0,00 000 © 0,00 0,00
28.01.2024 0,00 0,00 000 o 0,00 0,00

5 b 29012024
6 » 05022024 30,00 32,00 0,00 0,00 200
150,00 158,00 -7.00 5,00 6,00

Manuelle endringer pé den ansattes arbeidstid

Dato Timer Kommentar

25.01.2024 5 Feil i startsaldo
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9. Overfgre Pluss (+ eller -) timer til utbetaling/trekk (Lgnn).

I noen tilfeller vil det vaere gnskelig, nar en ansatt har for mange pluss timer til at dette kan tas ut i
avspasering, a velge a utbetale timene som Ignn, eller at den ansatte har for mange minustimer, og
man gnsker a trekke vedkommende i Ignn.

@nsker du & ha denne muligheten tilgjengelig direkte fra Timebank/Fleksitid menyen skal du (som
Administrator) ga til meny "OPPSETT GENERELT" -> "OPPSETT LONNSMODELLER".
Velg sa Ipnnsmodell satt opp for Flekskonto,

Lennzmodell:| | Manedslen v Vis alle skjulte lennsmodeller &

1l M
= L= e

Navn pé ny loflia

Test avlastning
Test EN-328
Test OT Uke + Norm

TOtCI |e { Timelennet

Timelennet Il

Nederst pa siden i Ignnsmodellen under avsnitt Aktiviteter, vil du finne Manuelle registreringer (Sok
pa Manuelle registreringer pa Kundesenter sidene om du gnsker generell innfgring).

Fyll i de markerte feltene og avslutt med Legg til.

Manuelle registreringer

Navn Boskrivelse Lennsart Fakturakode Enheter Typer Eksporter som Eksportere som positiv @

Trekk fra tidsbank 301 Timer Flekskonto Utbetaling

Utebetal fra tidsbank 300 Timer Flekskonto Utbetaling

Na dette er satt opp fglg sa samme rutine som beskrevet i «Manuelle korrigeringer av timer..». | Pop
opp menyen vil du nd ogsa ha mulighet til 3 overfgres pluss timer direkte til Ignnsfilen (for eksport til
Ignnssystem. Timer registrert til utbetaling vil bli redusert tilsvarende i minus pa Timebank/Fleksitid.

Legg til/Rediger korreksjon :--: | pop opp bildet gis det na i tillegg til manuell korreksjon av saldo,
mulighet til & vege a utbetale eller trekke timer som gar direkte til

e Ignnsfil den perioden

05.02.2024

Merk! Pass pa at denne korreksjonen gjgres pa en dato i den
; ; Isnnsperioden man er i p.t. Velges en dato/periode tilbake i tid, vil
|[Trekk fra tidsbank (301) | «

ek fra Sdsbenk (301) det IKKE komme med i Ignnsfilen.
Utebetal fra tidsbank (SOQ)

Utbetaling/Trekk til lenn

|‘5’OO| 1.) Skal timer utbetales til Ignn, MA timer settes med — (minus) som
Kommentar fortegn. Saldo i tidsbanken skal reduseres tilsvarende

Overfort til lennseksport av Jan-Petter

2.) Skal timer trekkes i Ignn, MA fortegn pa timer vaere + (positivt).
Saldo i tidsbanken skal gke med tilsvarende timer.

Som for manuelle registeringer vil ogsa slike korreksjoner vises i loggen under ukeoversikten t
Tidsbanken pa den ansatte.

Supportno@tamigo.no TIf. + 47 469 88 559
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I meny Lgnndetaljer vi man kunne se at det er fortatt et trekk eller utbetaling i perioden, som sa

inngar i Ignnsfilen.

Plannad shifts

Date  Shifts Hours Comment

00:00-17:00 200
1 09:00-17:00 200
15
6 0900-17:00 800
7 10:00-14:00 100
18
2
20
2
ES
%
E
=

82.00

Supportno@tamigo.no

Worked shifts

70.00

OT Dag I, 0T DAg lll  Owertid 50%  Beodring

Manual rag
Utebetal f Trakk f;
tidsbank tidsbank
301
600
.00

TIf. + 47 469 88 559
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10. Hvor ser den ansatte sin Tidsbank saldo

Pa websidene og i meny Tidsbank/Fleksitid, vil den ansatte kunne se et komplett og detaljert bilde av
sin Tidsbank/Fleksitid kontoen sin.

Meny: Timebank/Fleksitid

2oz~ T med fremiidige uker

2 Innstill periode

20

Uke Dato Kontraktstimer
1 > 01012024
2 > 08.01.202%
a b 15012024

b 22012024

> 29.01.202%
s > 05022024

150,00

| tamigo Appen under fane Meny, finner man Flekskonto menyen i Appen

henhold til planlagte uker.

15129 w7
tamigo
Geir Pettersen N
Norge demo (All)
Rolle
A Medarbeider ’
Avdeling
a8 Ranheim e
Info >
B Dokumenter >

B Vaktplan >
a Timeliste >

| ) Flekskonto >
Vaktbors >
(") Kontakter >
) Touch >
a Mitt Fraveer >
[ Min utilgjengelighet >
B Innstillinger >
| Loggut
[zo) E @ =
info ine va aktbo Meny

30,00

30,00

3000

30,00

3000

Geir Pettersen

+/-timer O Saldo

Geir Pattersen

Timar

30,00

3100

2700

158,00

10:22

{ Tilbake

2024

Aktivitat

000

Flekskonto

€)
8

v Ta med fremtidige uker

Néveerende saldo
Flekstimer du har idag

6.00h

Foregdende uker

Uke 1+ 01-01-2024

Uke 2 -

Uke 3 -

Uke & -

Uke 5 ¢

Uke 6 -

08-01-2024

15-01-2024

22-01-2024%

29-01-2024

05-02-2024

p=

+/- timer

0.00t

-2.00t

1.00t

7.00t

-2.00t

2.00t

Meny

/- timor
0,00
200
100
12,00
-4,00
0,00

10:22

/

Saldo

Deaktivert uke

5,00

. Saldo frem i tid viser i

D))
8

< Tilbake Flekskonto

2024 v |( v Ta med fremtidige uker

L /

Fremtidig saldo

Flekstimer inkl. planlagte vakter
6.00h

Névaerende saldo

Flekstimer du har idag
6.00h
Fremtidige uker / +/- timer
Uke 7 + 12-02-2024% 0.00t
Foregéende uker +/- timer
Uke 1+ 01-01-2024 0.00t
Uke 2 + 08-01-2024 -2.00t
Uke 3+ 15-01-2024 1.00t
Uke 4 » 22-01-2024 7.00t
Uke 5 » 29-01-2024 -2.00t
A ANR N2 2020 2 NN+
= =

Meny

Merk! Det kreves at tamigo support har slatt pa menyen Flekskonto i Appen

Supportno@tamigo.no

TIf. + 47 469 88 559
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11.Hvor ser Planlegger/Administrator Tidsbank/Fleksitid saldo pa ansatte Igpende

Legg vaktplan
Administrator ma huke av for dette fane Oppsett generelt-> Innstillinger -> Vaktplan

Vis saldo for flekskonto | Legg vaktplan P B

Saldo som vises for Planlegger er estimert (Faktisk/Planlagt) saldo ved utgangen av uken som
Planlegges.

Onsdag 4/2 [ Torsdag 15/2 [ Fredag 16/2 [} Lerdag 17/2 [ Sendag 18/2 [ Uen? U= ekssaido | Timer

P EEEEELEELEE  FEEEELELEFE | FLELEELELELFEE | FEPELELEELEE FEFEELEELE S
09:00-17:00 10400 40,0
St

09:00-17:00 | avs 09:00-17:00 10:00-14:00 - -ﬂbt

-
:

| Timeliste
Administrator ma huke av for dette fane Oppsett generelt-> Innstillinger -> Timeliste

Ukentlig oversikt
Vis ukentlige oversikter for medarbeidere

I menyen Timeliste -> Timer/Uke kommer det opp en ny kolonne benevnt Detaljer.
Klikk pa en ansatt navn og flere detaljer om uken vises deri Oppdatert Flekskonto

Ukentlig oversikt

2 @ Geir Pettersen

Oversikt over timer

05.02.2024-11.02.202%

Kontroktstimer

30,00

Saldooversikt
05.02.2024-11.02.2024

Startsaldo  Opptjent O Innvirkning pé Timelists @ Korrsksjon

Flekskonto 900 0,00

Supportno@tamigo.no TIf. + 47 469 88 559
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e Flekskonto rapport
Fane: @konomi -> Flekskonto rapport
Kontakt tamigo support om du ikke har tilgang til menyen.

Her kan du hente ut en rapport med saldo pr. en gitt periode for hele virksomheten. Dersom
man veger periode frem i tid inkludere planlagte vakter

Flekskonto rapport

©Om du velger en dato frem i tid, vil planlagte vakter bli inkludert kalkulering av saldo,

Start méned Slutt méned Avdelinger Medarbeider

01-2024 02-2024 Ranheim Alle ansatte
Rapport sist opprettet 16.02.2024 kiokken 15:43 =

Ansattnr. & Medarbeidernavn & Stamavdeling & Avdelings-ID & Kontroktstimer pr. dag & Saldo 31-01-24 & Saldo 29-02-24 &

988 Geir Pettersen Rarheim 501 6,00 13,00

Supportno@tamigo.no TIf. + 47 469 88 559
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