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Ga til innboks. Oransje felt oppe til hgyre
ved siden av konvolutt, viser antall uleste
meldinger/beskjeder.

Merk! Klikker du pa konvolutten pa ny etter
at du har apnet meldinger, far du spm. om
du skal markere alle meldinger som lest.

Ga til brukerprofil.

Se liste over kommende vakter (mine
vakter).

Sveip mellom dine neste vakter. Inntil tre
vakter vil bli vist. Feltet viser dato, tid,
avdeling og aktivitet. Dersom et klokke-ikon
vises pa vakten, er vakten i dag og du kan
klikke pa klokken for a ga rett til sjekk-inn
Forsiden og informasjonen som finnes her
er eksakt som i web-lgsningen og inndelt i
virksomhet og avdelingsinfo.
Navigasjonsmenyen har snarveier til Info,
Vaktplan, Vaktbgrs, of Fraveer sider. Den
siste knappen leder deg til en komplett
meny liste.

Klikk pa ikonet, for & ga til en komplett
visning av godkjent vaktuke.

Se listen over fremtidige vakter.

Liste pa vakter med planlagte tider,
avdeling, aktivitet, kompetanse (trekant) og
kommentarer (snakkeboble). Den bld linjen
viser at det er i ferd med a forega et
vaktbytte. Dersom linjen er oransje
indikerer det at du har satt vakten som
ledig.

Du kan se mere detaljer, initiere vaktbytte
eller sette vakten din som apen (ledig), ved
a klikke direkte i vakten.

Det doble pil-ikonet indikerer her at et
vaktbytte er foreslatt og at det ventes pa
beslutning fra Planlegger.
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Mine vakter - Faktiske vakter

Worked shifts ¢———

- < Nov 01 2019 - Nov 30 2019 >

Timesheet details v
H Worked hours 29.50
Number of shifts 5
Wed 10:00 - 17:00 2
06  wmystore 3
Nov @ Cashi

Fri 10:00 -17:00 2
08 Mystore

Nov Opening/Closing

Sun 10:00 - 17:00 2
10 Mmystore
Nov Openi Closing

Wed 10:00 - 14:00 2
27  Mystore
Nov

nfe MyRota  Shift Exchange My Absence Menu

Vaktbgrs - Apne vakter

Avdgilable shifts

Thu  09:00 -17:00 2
- 23 MyStore @
Jan @ co

Fri09:00 - 17:00 2
24 sione e
Jan @ cast

Sat  09:00 - 17:00 2
25  MyStore

Jan Opening/Closing

Sun 09:00 -17:00 2
26 MyStore

Jan Opening/Closing

g
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Klikk pa Faktiske vakter og den periode du
gnsker a se en liste over dine
arbeidede/registrerte timer.

Oversikt over timer pa perioden du har
valgt og antall skift du har arbeidet.

Merk: Detaljer viser kun faktiske timer og
vakter arbeidet, ekskludert pauser, lik
rapporten Timer/Medarbeidere i web
applikasjonen. (Lgnnsdetaljer er kun tilgj. i
web-applikasjonen)

En liste over de enkelte vaktene i valgte
periode.

En liste pd dpne vakter du som ansatt kan
by pa. Vaktdetaljer viser dato, tid, og
aktivitet.

Merk: Listen viser kun dpne vakteri den
avdelingen du star i. Dobbel pil-ikonet
indikerer at du allerede har lagt inn bud pa
vakten.
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Vaktbgrs - Bytte vakter

Swap requests

New requests
Sat Brandon Pratt )
18 :z! 10:00-17:00 2
Jan € MyStore

-
/ 3

Fri Felicity Gilbert

17 a 10:00 - 17:00 2
Jan € MyStore

.«

Awaiting approval

Sat Sat Nathaniel Osborn

18 — 18 % 10:00-17:00 2 ®

Jan Jan MyStore

e 4
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Fraveer — Mitt fraveer

1.
My absences +
Vacation: 2_
Current balance 9.0
- Requested 0.0 3
Used 0.0
Planned
Thu Thu
16 - 16 Day off
Jan Jan 1day
H Thu Thu
23 » 23 Day off
Jan Jan day

Awaiting approval

Fri Sat e
24 - 25 Vacation
Jan Jan 2days

je My Absence
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Nytt bytteforslag er sendt til deg av en
kollega og viser dato, tid og avdeling.
Forslaget kan godkjennes av deg eller
avvises. Klikk pa forespgrselen for mer
detaljer.

Bytteforslag du allerede har akseptert vil bli
vist under Avventer godkjenning med det
doble pil-ikonet som indikerer at Planlegger
forelgpig ikke har godkjent forespgrsel om
vaktbytte.

Se fraveer saldoer. Om det er flere
fraveaerstyper med saldo, sveip venstre
Merk: Dersom det ikke er konfigurert
fraveer med saldo vil ingenting vises.

Viser liste med planlagt fraveer som er
godkjent av Planlegger, inkludert dato,
fraveerstype og varighet i dager.

En liste over fravearsforespgrsler du
avventer Planleggers godkjenning pa. Alle
viser detaljer som dato, fravaerstype og
varighet [ dager. Klikk pa en ikke godkjent
fraveersforespgrsel for a trekke det tilbake.
Merk: Forespurt fraveer vil bli inkludert i
fraveersaldo oppdateringen, dersom du som
ansatt forespgr om nok et fraveer av samme
type.

Merk: Det er kun ikke godkjente
fravaersforespgrsler som kan trekkes
tilbake.
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Fraveaer - Kalender

Calendar =+ -
ﬂ < January 2020 >
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Thu Thu
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16 16 ~ Nathaniel Osborn
Jan Jan 1day
Mon Sat
13 - 25 a Inez Delan
Jan Jan nez Lelaney 13 days
2
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Be om dag- eller timebasert fraveer ved a
klikke pa + ikonet. Fgr du sender endelig
forespgrsel, vil fremtidig saldo vises pa
fraveertypen om typen er knyttet til en
saldo.

Oversikten viser en full kalender maned.
Bruk pilene eller sveip venstre eller hgyre
for a flytte frem eller tilbake en maned.
Klikk pa en dag, uke (nr.), eller maned for &
se fraveer i valgte periode.

Se en liste med godkjent fraveer i samme
valgte periode.

Merk: Dersom tillatt av virksomheten, kan
du som ansatt ogsa se andres fraveer.

Klikk pa ikonet Meny for 4 komme til
Timeliste som medarbeider.

2. Klikk s& pd menyen Timeliste

tamigo Norge demo

Rolle S
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Avdeling 5
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Registrere timer.

Timeliste
< Kjokken (Rest 1) 5
jan. 27 - feb. 02
o 1.
Man A0 Tii
27 @ OhOm 2¢
2.
3.
> I B
I ] I rakt M :ny
Registrere timer. 1.
r A
< Vaktdetaljer
Jan-P. @degaard
© Kjokken (Rest 1) 2.
Dato 3
mandag, jan. 27, 2020 '
Tid Pausekode
18:00-22:00
Aktivitet Fravaer
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Timeliste dpnes pa dagens dato. Bruk
pilene eller sveip venstre eller hgyre for a
flytte frem eller tilbake en dag eller uke.
Dagen er tom om det ikke er registrerte
timer tidligere samme dag.

For a registrere en faktisk vakt, klikk pa +
ikonet.

Dersom hengeldsen er grgnn er dagen dpen
og timer kan registreres. Dersom
hengeldsen er rgd, er dagen stengt for
registrering.

Registrer arbeidede timer i feltet «Tid» ved
a skrive inn fortlgpende 18002200,
dersom du har arbeidet mellom kl. 18 og Kkl.
22.

Legg eventuelt inn en kommentar, som kan
leses av arbeidsleder.

Avslutt registrering med a Lagre timene.

Merk! Ga til meny Vaktplan -> Faktisk
vakter, for & se antall timer registrert med
faktiske vakter og antall dager.

5] Timetsta detaier

Fre 13:00-19:00 P
24 Kiokkon (ost 1

Mon 18:00 - 22:00
27 Kjokken (Rest 1
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Benyttede ikoner
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Fravaer

Godkjenn

Legg til

Legg til ansatt

Kalender synk. (iCal)

Lukket Dag/Uke

Kommentar

Kopier vakter daglig/ukentlig
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1. KIikk for & synkronisere tamigo iCal

med din enhets kalender.

2. Klikk for tilgang til og & oppdatere
bruker data, adresse, telefon nummer,

profil bilde etc.

3. KIikk for 3 skifte rolle i tamigo.

S

Klikk for & endre butikk/avdeling.
Liste over alle menypunkter (snarveier

til), som er tilgjengelig pa appen og
beskrevet i dette dokumentet. I tillegg
tamigo Kontakter, og Innstillinger. 1
menyen Innstillinger kan du endre tema
(farger) og om du vil motta
notifikasjoner samt om du vil bruke
Face-ID for innlogging. Har du tilgang til
ulike databaser (virksomheter) i tamigo
er det ogsa her du kan bytte mellom

virksomheter/databaser.

6. KIlikk for & logge av tamigo.

Dagsnotat

Avdeling

Rediger

Medarbeider eller rolle
Bytte mellom

Timer

Innboks

Apne dag/uke
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