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O1 Bruk av kilometergodtgjorelse

A registrere kilometer med egen bil for avregning mot lenn (Timeliste-fil) er mulig i tamigo. Den ansatte skal
selv registrere kilometer med egen bil og deretter avregnes dette sammen med Timeliste-filen fra tamigo.
Denne veiledningen beskriver fremgangsmdte.

Merk! For & fé tilgang til funksjonen, mé du kontakte tamigo Norge pd tif. 469 88 559, eller
supportno@tamigo.no. Det tilkommer ingen ekstra kostnader for de kunder som allerede har versjon
«Professional» eller «<Enterprise».

NB! Det er p.t. ikke mulig & pé&fere «Passasjertillegg» eller kjoring med «Tilhenger».
a Legg inn bilens registreringsnummer

Registreringsnummer pé& den ansattes private bil legges inn ved & gé til menyen «Ansatte», deretter klikk pé
vedkommendes navn og sett inn bilens ID i feltet «Bil-reg. nr.» Husk & lagre deretter.

Medarbeiderdetaljer

Jorgen Hoff
R = jorgl@tamigo.no
<

@ Last opp bilde

Navn: Fra og med:

Staminformasjon
Jorgen Hoff 06.02.2018 x

Lenn og plan

Persennr.: Til og med
Notater
Kompetanser Fodselsdato: Syrlig info til Kontaktliste:
lkke tilgjengelig

g4

Fraveer Addresse I:

Matta automatiske beskjeder via:
Lennsfordeling/Avd.

Sms M
Addresse 2:
Roller Bank-reg. nr.:
Dokumenter
Postnummer:
Seerlige rettigheter Kentonummer:
Saldoutbetaling Sted:
Bil-reg. nr.:
BSI7532
Mobil:
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Medarbeider

Periode

Dato
26.03.2019

26.03.2019
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02 Registrere kilometer
Den ansatte registrerer fortlepende kilometer med egen bil, ved & gé til menyen «Timeliste» og venstremeny
«Kilometer registrering».

Velg forst dato, formél med turen, adresse fra/til, antall km. tur/retur og Legg til.

Jergen Hoff v Alle avdelinger
01.03.2019 - 31.03.2019 o
Formal Kjering fra (Adresse og By) Kjering til (Adresse og By) Km. ialt Bilens reg. nr.: Muligheter
Varehenting Strandvelen 37 Akersgata 41 5 BS17532 Rediger Slett
BSI7532 Tidligere registreringer v Legg til
# ~ #

Innen oppgitte frist for ferdigstillelse av kjorelistene, pdse at alle turene er registrert med korrekte data for
perioden.

a Utskrift og signatur
Ved perioden slutt skal skjemaet kontrolleres av leder, skrives ut og signeres av begge parter, for s& &
oversendes lonningsansvarlig (alt. arkiveres), avhengig av internt reglement.

Leder gdr til samme bilde som over, velger rett periode/ansatt, kontrollerer og evt. korrigerer og deretter
klikker p& eksporter. Det blir s& dannet en PDF-fil, som kan skrives ut og signeres av begge parter. (Se
eksempel nedenfor).

NB! Vi gjor oppmerksom pé& at
kilometeravregningen felger med i lennsfilen

nér denne funksjonen blir benyttet! Les videre. Kilometeravregning Dato: 26.03.2019

Navn Personnummer | Avdeling |Lenns/Ans. nr.

Jorgen Hoff Testavdeling 1 | 155

26.03.20I9‘ i ‘ 37| Ak 415,00 | BS17532

Totalt km 5,00

Medarbeider bekrefter, at kjering foregdr i egen eller annen bil, som er registrert pi adressen.

Dato: Medarbeid derskrift

Dato: Leders underskrift
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03 Lonnsart for km.

Lonnsart for Kilometergodtgjerelse settes i meny «Oppsett generelt» venstremeny «Innstillinger». Klikk p&
«Leonn», og registrer lonnsart og lagre (se bildet).

HIB Lenn

Innstillinger

Q, Sek innstillinger Kjering

& Generelle innstillinger Lennsart for kilometergodtgjerelse @

= Kommunikasjon
Lennsormkostninger

HR

— Maks.lpnn advarsel er uten tillegg @

£ Vaktplan Tillat provisjon @

= Vaktbers Utbetal Ubekvemstillegg ved pauser - NB: Les forst Infotekst! @)
& Inkluder overtid i Legg vaktplan og @

¥ Fraveer
Lonnsprosentrapporten.

© Timeliste Vis totale timer | normperioden, uansett start- eller sluttdato @
Company.FilterEmployeesByStartDatelnWagePercentage @

42 Touch

@ Lenn Flekskonto

o — Deaktiver Flekskonto ved endring av kontraktstyper (@)
Deaktivere Flekskontoen for medarbeidere med en start eller slutt @

£ Forecast dato midt i en méaned

Det er kun bruker med rolle Administrator som har adgang til dette omrédet.

O4 Kilometeravregning overfores til lonn

Nar lonnsfilen skal eksporteres, inngér kilometeravregning automatisk sé lenge det er registrert km pé en
eller flere ansatte i perioden. | dette eksempelet er lennsarten 3939, og den ansatte har f&tt godkjent 12 km. i
perioden.

Lonnssystern UniMicro

Testavdeling 1 Alle lpnnsmodeller v

2 Historikk pé lennsperiede

Data til eksport

1D Navn Lennsart Enheter
105 Anniksen Andersen 6398 15,00
155 Jergen Hoff 100100 2,00
155 Jargen Hoff 32039 200>
155 Jorgen Hoff 5050 10,00
155 Jorgen Hoff 46898 62,35
155 Jorgen Hoff 21 9,00
155 Jergen Hoff 92 2,00
156 Synnave Franzen 46898 15,00
98 Therese Jansen 10 12,00
98 Therese Jansen 95 5,00
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