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tam IQO Kompetansestyrt vaktplanlegging

Er ansattes kompetanseomréader viktig for din planlegging?

| tamigo kan du opprette egendefinerte kompetanseomréder, som igjen kombineres og benyttes bl.a. i forbindelse
med vaktplanlegging, eller kun som en oversikt over medarbeideres ulike kompetanser.

Dersom man for eksempel, enkelte dager, ensker & sikre at man planlegger vakttidene slik at rett og onsket
kompetanse er pd plass til gitte tider, kan dette settes opp.

Viviser her trinn for trinn et eksempel p& hvordan kompetanser og kompetansemodeller kan benyttes mot
vaktplanlegging.
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01 Opprett kompetanseomrdder (Administrator)

Ga til Oppsett generelt -> Kompetanser (venstremeny). Opprett og definer né de kompetanseomrédene du
onsker.

Merk! Legger du til farge p& kompetansen, vil du senere (estimert til ca. 31.06.2016) ogsd kunne definere
kompetanse knyttet til selve skiftet/vakten, og altsd ikke som nd, til en ansatt.
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02 Opprett kompetansesett (Administrator)

De kompetanser du né& har opprettet kan settes sammen i ett eller flere sett (kombinasjon av flere kompetanser).
Navngi kompetansesettene slik at du enkelt kan plukke frem rett kompetansesett.

For & opprette et kompetansesett, gér du til Oppsett generelt -> Kompetansesett (venstremeny). Skriv inn onsket
navn pd kompetansesettet, legg eventuelt til en beskrivelse og huk av hvilke kompetanser om skal gjelde.

Virksomhetens kompetanser kan her grupperes i kompetanse sett til bruk i Dagsoversikten under menypunktet Vaktplan. Skriv kompetanse settets navn og trykk opprett. Det er ogsd mulig & velge et sett i listen, og redigere eller slette det.

Kompetanse settets navn:

Weekend

Beskrivelse:

Minimum | med disse
kompetanser til enhver tid.

Kompetanse Velg

Forerkort

Kurs |

Kurs Il

Stengeansvarlig

Merk! Kompetansesett er kun tilgjengelig i meny Vaktplan —> Se dag. Denne gir bilde av, til hvilke tider i lgpet av
vaktdagen, kompetansesettet er dekket og evt. av hvor mange/hvem.

Forfatter: Jan-Petter @degaard og Tonje Nygérd, august 2018
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03 Registrer rett kombinasjon av kompetanser pd ansatte
(Planlegger/Administrator)

For & f& en oversikt over hvem som besitter hva av kompetanse hos dine ansatte, skal du nd huke av for dette
under Kompetanser. G4& til Ansatte -> Kompetanser (venstremeny), hvor du kan tildele kompetanser pé dine
ansatte.

Medarbelder @ Forerkort @ Kurs | @ Kursli @ Stengeansvarlig
Ansatt|
Ansatt2
Ansatt3
Ansattl
AnsattS
Ansatté

Tonje Nygard

N& har du opprettet og kartlagt kempetanser i din virksomhet. Merk at denne listen kan ogsd de ansatte se. Dette
for at man, dersom behov for & se hvem som besitter de ulike kompetansene, enkelt kan sl& opp dette.

| kombinasjon med menyen Ansattliste, hvor all kontaktinfo til kollegaer finnes, vil det veere enkelt & kontakte en
kollega for hjelp dersom man selv stér fast.

NB! Ansattliste finnes ogsd i tamigo appen.

Sok
° Ansattt ° Ansatt2 < ° Ansatt3 <
i lig I Medarbei M i
Velg avdeling desbam s i e L rbeider edarbsider
Alle avdelinger 92839500 = ansatt2@test.no =  onsatt3@test.no
= ansatti@test.no
Ansatty & Ansatts = Ansatté <
Daglig leder Ekstrahjelp Medarbsider
Alle kontakter 8
= ansatth@test.no = onsattS@test.no = tonje_nyg@hotmail.com
Assisterende daglig leder £l
I
Daglig leder n Test Tonje Nygard &
Ekstrahjelp \ Medarbsider
Ekstrahj 2
isfp = test@testno . 92839500
Medarbeide
" 2 n = tonje.nygaard@tamigo.na

Forfatter: Jan-Petter @degaard og Tonje Nygérd, august 2018
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Noen virksomheter gnsker & sjekke vaktlistene (tidene) mot behov/krav til kompetanser pé& ulike dager/tider. Nér
du oppretter en kompetansemodell definerer du hvilke kompetanser som skal veere tilstede onskede dager/tider.

Flytt deg né til Vaktplan -> Kompetansemodell (venstremeny). Velg Legg til for & opprette en ny modell. Skriv et
onsket navn pd modellen og klikk pd& Legg til.

Modellens navny ' Lerdag

Velg en model Rediger

Tilfey ny kompetansemodell

Her kan du tilfeye, korrigere og slette kompetansemodeller og kompetansemodellenes krav.

Slett Legg til

Legg til

Avbryt

N&r modellen er opprettet kan du velge denne. Vinduet som da &pner seg gir deg nd muligheten til & definere
kompetanse, dag, tidsintervall (fra og til) og antall medarbeidere med den/de kompetansen(e) skal veere tilstede.

Her kan du tilfeye, korrigere og slette kompetansemodeller og kompetansemodellenes krav.

Lordag v Rediger

Kompetansemodellens krav

Kompetanse
Kurs |

Stengeansvarlig

Velg en kompetanse

Slett Legg til

Dag Fra
Lordag 09:00
Lerdag v 16:00
Velg en dag v

Til

18:00

Medarbeidere
1 Rediger Slett

1 Lagre Avbryt

Legg til

Forfatter: Jan-Petter @degaard og Tonje Nygérd, august 2018




tamIQO Kompetansestyrt vaktplanlegging

05 Har du planlagt med rett kompetanse i vaktplanen?

Nér kompetansemodellen er pd plass, kan du né gé til Legg vaktplan og enten opprette en ny vaktuke eller bla

deg datomessig frem til en vaktuke som allerede er opprettet.

| feltet under vaktplanen, har du mulighet til & velge kompetansemodell.

tamigo vil da vise (| dersom kompetansekravet er dekket, og dersom det ikke er dekket.

Nygérd AS - Uke 33 Benyttet ukemal: Oddetall 1

Uke 31-34
Navn Mandag 13/8 ] Tirsdag 14/8 [} Onsdag 15/8 [ Torsdag 16/8 [} Fredag 17/8 [} Lordag 18/8 [ Sendag 19/8 [} Norm | Flekssaldo
Ansatt3 09:00-17:00 P 09:00-17:00 P 09:00-17:00 P 09:00-17:00 P 09:00-17:00 P -850 -90.00
Ansattl 15:00-20:00 15:00-20:00 15:30-20:00 10:00-18:00 P -12,00
Ansattl 09:00-17:00 P 09:00-17:00 P 09:00-17:00 P 09:00-17:00 P 09:00-17:00 P 750 -56.79
Ansatté 15:00-20:00 15:00-20:00 15:30-20:00 10:00-18:00 P -4,50 =
i N A N A .
Ansatts 16:00-18:00 16:30-20:00 -
09:00-17:00 [P 09:00-17:00 P 09:00-17:00 [P 09:00-17:00 [P 09:00-17:00 P
Tonje Nygérd -92.83
Ledige
Total: 44,00 31,50 31,00 31,50 26,50 19,00 0,00 0,00
Lordag v
Stengeansvarlig @ © © [©] © ® ©
~ > > Vo ~ ~
Kurs | 1] L “ ] ] © Y

Tekstsammenligning >

Lonnskorreksjon )

Timer

3750
22,00
3750
22,00
12,00

5,50

47,00

183,50

Dersom du far opp et redt varseltegn, kan du klikke i ikonet og f& opp mer
detaljer. Deretter gjore dine justeringer i vaktplanen for & sikre at ensket
kompetanse er tilstede til ensket dag/tid.

Detaljene viser hvilke tider som er OK, og evt. hvilke tidspunkter der

kompetansekravet ikke er dekket. Merk at tamigo ogsé lister opp hvem av
dine medarbeidere som besitter manglende kompetanse.

Forfatter: Jan-Petter @degaard og Tonje Nygérd, august 2018

Competency table

Hvem i avdelingen sitter med kompetansen Ste ?

Ansattl
Ansattb
Tonje Nygéard

Dag: Kompetanse:
Lor 18/8 Ste :Stengeansvarlig

FraTil Stat Medarbeider
00:00-10:00 © 0/0 — v
10:00-14:00  (J 00 — v
14:00-16:00 (¥ 0/0  — v
16:00-18:00 0) o1 — v
18:00-24:00 © 0/0 — v

Lukk vindu
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ta kontakt

+47 469 88 559
supportno@tamigo.no
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