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Del inn dine ansatte inn i Ansatte typer. 

 

Med funksjonen ANSATTE TYPER kan du enklere se de ulike rollene i din virksomhet, og 

raskere nå ut med info, pr. mail eller SMS til grupper av medarbeidere. 

Gå til fanen OPPSETT GENERELT og venstremeny ANSATTE TYPER. Opprett så dine 

ansatte typer og lagre. (se eks.) 

 
Gå så til ANSATTE fanen, klikk på kolonnen Type utenfor navnet på medarbeideren som 

skal tildeles en ny ansatte type. I nedtrekksmenyen velger du så rett ansatte type, på de 

enkelte medarbeiderne. (husk å lagre) 

 

 

Ved å klikke på Type i headingen for kolonner, kan du nå sortere ansattbildet slik at det 

deles inn pr. ansatte type. 
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Send info pr. SMS eller mail til rett ansatte type  

Ønsker du å sende en SMS eller Mail til en bestemt ansatte type. Eks. X-tra hjelp, gå til 

fanen INFORMASJON og venstre meny SEND SMS eller SEND MAIL. Her vil du nå finne at 

de ansatte er sortert gruppeivs pr. ansatte type, slik at du raskere og sikrere når de du 

ønsker skal motta din beskjed. 

 

 

NB! Ønsker du å få slått på funksjoner ANSATTE TYPER, opprett en ny sak på våre 

Kundesider.  


