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Om Stamavdeling 
 

En bruker/ansatt skal (må) være knyttet til en stamavdeling. Den avdeling man står i, ved 
opprettelse av en bruker i Tamigo blir automatisk vedkommendes stamavdeling. 

Brukers stamavdeling finer du ved å gå til: 

Ansatte -> Ansatte. Klikk på en registrert brukers navn (Se ill. under) 

 

Stamavdelingens egenskaper 
 

1. Forhindre at brukere «blir borte» fra lister i systemet, som følge av at roller fjernes på 
vedkommende. 

2. Sikre at fravær KUN blir registrert via brukerens Stamavdeling. (Fravær er dog visuelt synlig 
på en medarbeiders øvrige avdelinger. 

3. Sikre historikk på avdelingstilhørighet. 
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Endre en brukers stamavdeling. 
 

Dersom en bruker skal bytte stamavdeling, må følgende operasjoner utføres. 

1.) Klikk på Roller på den ansatte, og marker hvilken ny avdeling vedkommende skal ha en rolle i. 
Husk å Lagre. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2.) Flytt deg så til meny Stamdata, og deretter klikk på redigeringsfeltet. Sett inn en dato for når ny 

Stamavd. skal gjelde fra, velg den nye stamavd. og deretter Legg til. (Se Ill.) 
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3.) Den ansatte kan fortsatt ha medarbeider rolle i den andre avd. eller i flere avd. Pkt. 1 og 2. er kun 
for å endre en ansatts Stamavdeling.  
Dersom man ønsker å fjerne vedkommendes rolle i den andre avdelingen kan man gjøre det nå 
som man har definert en NY stamavdeling. 
 
Klikk på den ansattes navn i meny Ansatte -> Ansatte, gå til roller og ta vekk haken i den avdelingen 
man ikke lenger skal ha en rolle. Lagre deretter. 
 

Registrere fravær 
 

Fraværsregistrering kan KUN skje fra en medarbeiders Stamavdeling. Det vil si at det kun er Planlegger ved 
medarbeiderens Stamavdeling, som kan registrere fravær på vedkommende. 

Dersom medarbeideren har roller i flere avd., vil fraværet være visuelt synlig også i medarbeiderens andre 
avdelinger. 

Fjerne medarbeider midlertidig  
 

Tidligere har mange kunder kunnet fjerne alle roller på en medarbeider, slik at denne ikke lenger figurerer i 
noen vaktplaner. Dette er ikke lenger mulig da en ansatt skal ha en Stamavdeling. 

Skal man fjerne ansatt midlertidig i Tamigo, skal vedkommende slettes. Klikk på det røde krysset til venstre 
for navnet. Bekreft sletting. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gjenopprette en fjernet medarbeider 
 

En slettet (fjernet) medarbeider kan når som helst GJENOPPRETTES i Tamigo. Velg Avansert søking (se 
bildet over). 
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Skriv hele eller deler av navnet du skal hente frem. Huk av for «Vis også slettede medarbeidere». 
Vedkommende vil nå poppe opp, og man kan velge «Gjenopprett». Alle tidligere data på vedkommende vil 
være tilgjenglig. 

 

 

  

 

 

 

 

 


